Centro de Ciéncias
Tecnologicas

UNIVERSIDADE ESTADUAL
¥ DO MARANHAO
W

ADL
(SN,
S v %
)
& A
l .
S

@ CCT

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO - UEMA

Dispde sobre o Regulamento de Estagio
Supervisionado a ser seguido pelos discentes do
curso de Engenharia de Producéo da Universidade
Estadual do Maranh&o — UEMA.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO, em conformidade
com o que estabelece o Art. 22 do Regimento dos Orgdos Deliberativos e Normativos da
Universidade Estadual do Maranhdo, e em consonancia com a Resolugdo n°® 1477/2021 -
CEPE/UEMA, de 06 de outubro de 2021, que estabelece o regimento dos cursos de graduacao
da UEMA,

RESOLVE:

Art. 1. Criar o Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de Engenharia de
Producéo, da Universidade Estadual do Maranh&o — UEMA.

Art. 2. Entende-se por estagio ato educativo supervisionado, desenvolvido em ambiente
de trabalho produtivo para estudantes regularmente matriculados no curso de Engenharia de
Producdo, regido pelas normas constantes na Resolucdo n° 1477/2021 — CEPE/UEMA, e pelo
presente Regulamento.

§ 1° O Estégio Supervisionado, como um componente curricular, pode ser obrigatorio
ou ndo obrigatorio, conforme determina a legislacdo vigente.

§ 2° O Estagio Supervisionado obrigatorio é aquele definido como tal no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), sendo um componente curricular obrigatério, cuja integralizacdo
da carga horaria é requisito para aprovacdo e obtencao de diploma.

§ 3° Para fins de integralizagdo do componente curricular o aluno devera estar
matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado e cumprir pré-requisito estabelecido pelo
PPC.

§ 4° O Estagio Supervisionado ndo obrigatdrio € aquele desenvolvido pelo estudante,
como atividade opcional, podendo ser considerado como uma atividade complementar,
atendendo ao que determina o Regulamento de Atividades Complementares vigente no curso.

Art. 3. Para realizagdo do Estagio Supervisionado é necessario haver convénio entre a

UEMA e a entidade concedente.
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81° A Pro-Reitoria de Graduagdo (PROG), por meio da Diviséo de Estagio e Monitoria
(DEM), vinculada & Coordenagdo Técnico Pedagogica (CTP), é responsavel pelos convénios.

§2° Caso nao exista convénio vigente, o estudante devera providenciar a documentagdo
necessaria para sua formalizacéo, conforme estabelecido pela DEM.

Art. 4. A regularidade do Estagio Supervisionado obrigatdrio envolve:

I. Coordenador de estagio;

I1. Orientador de estagio;

I11. Supervisor de campo.

8§ 1° O professor Coordenador de Estagio € responsavel pela estruturacéo e planejamento
das atividades do componente curricular Estagio Supervisionado no &mbito do curso, além da
avaliacdo do relatorio de estagio.

8§ 2° O Orientador do estagio é um professor da UEMA, com formacéo na area objeto
do componente curricular em questéo, responsavel pela orientacdo, acompanhamento didatico-
pedagogico e avaliacdo do estudante durante a realizagdo do estagio.

§ 3° O Supervisor de campo, também denominado Supervisor Técnico, € um
profissional lotado na unidade de realizacdo do estdgio, responsavel nesse local pelo
acompanhamento e avaliagéo do estudante durante o desenvolvimento dessa atividade.

Art. 5. Para a realizacdo do Estagio Supervisionado o estudante devera apresentar Termo
de Compromisso.

§ 1° O Termo de Compromisso de Estagio Supervisionado obrigatorio devera ser
entregue na Direcdo do curso em trés vias, no prazo estabelecido pela coordenacgdo de estagio,
com antecedéncia minima suficiente para que seja realizado acompanhamento da carga horéria
do componente curricular previsto no PPC.

Art. 6. A avaliacdo do Estagio Supervisionado obrigatorio sera feita pela Coordenacao
de estagio, pelo Orientador e pelo Supervisor de campo mediante preenchimento de diferentes
instrumentos de avaliacdo que compreendem:

I. apuracdo das fichas de frequéncia, de atividades executadas e de avaliacdo
(APENDICE A);

I1. entrega do relatorio conforme template fornecido pela Coordenagéo de estagio.

Paragrafo unico. O Estagio Supervisionado obrigatério ndo dara direito ao exame final,

devendo o estudante reprovado nesse componente curricular fazer novo estagio.
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Art. 7. Casos ndo previstos nesse Regulamento deverdo ser resolvidos com anuéncia da

Diregéo do Curso e da DEM, de acordo com as especificidades de cada caso.
Esta resolucéo entra em vigor a partir do primeiro semestre de 2024.

Sao Luis, 18 de setembro de 2023.

7.

Prof. Me. }orgé Henrique Franca

Presidente do Colegiado
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS FICHA DE IDENTIFICACAO

CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

MATRICULA:

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

AREA DE ATUACAO:

IDENTIFICACAO DO SUPERVISOR

NOME:

CARGO:

FORMACAO:

IDENTIFICACAO DO ORIENTADOR

NOME:

DEPARTAMENTO:

AREA DE FORMACAO/ATUACAO:

IDENTIFICACAO DA DISCIPLINA

NOME: Estaqgio Supervisionado

SEMESTRE VIGENTE:
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

FICHA DE FREQUENCIA

NOME ESTAGIARIO:

MATRICULA:
MES: ANO:
DATA ENTRADA* SAIDA* DATA ENTRADA* SAIDA*
1 16
2 17
3 18
4 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 24
10 25
11 26
12 27
13 28
14 29
15 30
31

*Preencher com o horario de entrada e saida

Sao Luis, __ de de

Assinaturas:

Estagiario Supervisor Orientador
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

ATIVIDADES EXECUTADAS

NOME ESTAGIARIO:

MATRICULA:

INICIO ESTAGIO: FIM ESTAGIO:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

INICIO FIM HORAS

©O© 00N O WN PP

NP R R ERRERRR R
QWO ~NOUDMWNEO

TOTAL

Sao Luis, de de

Assinaturas:

Estagiario Supervisor

Orientador
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO

CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS AVALIACAO DO SUPERVISOR

NOME ESTAGIARIO:

NOME SUPERVISOR:

| AVALIACAO

ITENS PARA AVALIACAO DO ESTAGIARIO EM CAMPO

NOTA (0 A 10)

1. QUALIDADE DO TRABALHO: Considerar a capacidade de trabalho, tendo em
vista 0 que seria desejavel.

2. CONHECIMENTO: Considerar o preparo técnico-profissional demonstrado no
desenvolvimento das atividades programadas.

3. CUMPRIMENTO DAS TAREFAS PROGRAMADAS: Considerar se o estagiario
cumpriu com os trabalhos que foram atribuidos a ele.

4. DISCIPLINA, RESPONSABILIDADE E POSTURA: Considerar o
posicionamento do estagiario no cumprimento de normas e regulamentos
internos da empresa, discricdo quanto a assuntos sigilosos e zelo pelo
patriménio.

5. INICIATIVA E AUTODETERMINACAO: Considerar a disposicéo e esforco que
0 estagiario demonstrou para aprender e apresentar solucdes para problemas,
sendo critico, critatividade e espirito empreendedor.

6. SOCIABILIDADE E INTEGRACAO NO AMBIENTE DE TRABALHO: Considerar
a capacidade de trabalhar em equipes multidisciplinares.

MEDIA ARITMETICA

NOTA FINAL

Sao Luis, ___ de de

Assinatura:

Supervisor
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS AVALIACAO DO ORIENTADOR

CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO

NOME ESTAGIARIO:

NOME ORIENTADOR:

AVALIACAO

ITENS PARA AVALIACAO DURANTE O ESTAGIO

NOTA (0 A 10)

1. CONHECIMENTO E QUALIDADE DO TRABALHO: Considerar o preparo
técnico-profissional demonstrado no desenvolvimento das atividades do estagio.

2. INICIATIVA: Considerar o relacionamento do estagiario com o orientador,
buscando orienta¢éo e tecendo dialogo durante o periodo de estagio.

MEDIA ARITMETICA (MA1)

NOTA 1 =MA1x0,3

ITENS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DO ESTAGIO

NOTA (0 A 10)

1. ASPECTO FORMAL DO TRABALHO: Considerar a formatacdo de acordo
com o template fornecido, coeséo e ortografia.

2. INTRODUCAO: Considerar a apresentacéo e relevancia do tema e dos
objetivos.

3. DESENVOLVIMENTO: Considerar se foi apresentada adequadamente a
revisao bibliografica, o diagnéstico da empresa, as ferramentas/metodologia
desenvolvida, bem como as melhorias proporcionadas na empresa.

4. CONCLUSAO: Considerar a relevancia da contribuicio para a area de
conhecimento

MEDIA ARITMETICA (MA2)

NOTA 2 = MA2 x 0,7

NOTA FINAL (NOTA 1 + NOTA 2)

Sao Luis, __ de de

Assinatura:

Orientador
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS TECNOLOGICAS
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

AVALIACAO DO COORDENADOR DE
ESTAGIO

NOME ESTAGIARIO:

NOME COORDENADOR DE ESTAGIO:

AVALIACAO

ITENS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DO ESTAGIO NOTA (0 A 10)

1. ASPECTO FORMAL DO TRABALHO: Considerar a formatacéo de acordo
com o template fornecido, e as normas de estagio do curso.

concluséao do relatério.

2. QUALIDADE DO RELATORIO: Considerar a introduc&o, o desenvolvimento e

3. ASSIDUIDADE E COMPROMETIMENTO: Considerar o comparecimento do
estagiario nas reunides, disponibilidade e contato para sanar ddvidas.

MEDIA ARITMETICA (MA2) 0

NOTA FINAL

S&do Luis, _ de de

Assinatura:

Coordenador de estagio




